UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH DPONG NAI Pic lap - Ty do - Hanh phiic
$6:60 /2011/QD-UBND Déng Nai, ngay 0f thang 10 nim 2011
QUYLT PINH

Ban hanh Quy ché phdi hop cong bd, cong khai thi tuc hanh chinh
trén dia ban tinh Ddng Nai

UY BAN NHAN DAN TIiNH PONG NAI

Cin ot Ludt T8 chirc Hoi ddng nhéan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
n3m 2003; '

Can ctr Luat Ban hanh vin ban quy pham phép luat ctia Hdi ddng nhan dan, Uy
ban nhin din ngay 03 thang 12 nim 2004,

Cén ot Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 cta Chinh phu
quy dinh vé kiém soét thii tuc hanh chinh;

Theo d& nghi cia Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh tai Td trinh 64618
/TTr-VP ngay 04 thang 10 ndm 2011,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché phéi hop cong bd, cong
khai thii tuc hanh chinh trén dja ban tinh Péng Nai.

Pidu 2. Quyét dinh nay 6 hiéu lye thi hanh sau 10 (mudi) ngay k& tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhén dén tinh, Thi trudng céc sd, ban, nganh;
Chu tich Uy ban nhén dén cac huyén, thi xd Long Khanh, thanh pho Bién Hoa va cac
don vi lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

No'i nhin: TM. UY BA}V NHAN DAN

- Nhu Piéu 3; =

- Vin phong Chinh phii;

- B Tu phap (Cuc KT VBQPPL);,

- TT Tinh ty;

- TT HEDND tinh;

- Cuye Kiém soat TTHC;

- Poan Pai bidu Quée hi; UBMTTQ;
céc td chirc doan thé cép tinh,;

- Cht tich, cdc Phé Chu tich UBND tinh;

- §& Tu phap;

- B4o Bong Nai; Bao Lao dfng D@)ng Nai;
Pai PT-TH Déng Nai;

- Trung tdm cong bao;

- Luu: VT, KSTTHC.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI | Pic lip - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE
Phoi hgp cong bd, cong khai tha tuc hanh chinh
trén dia ban tinh Pdng Nai
(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6 60 /2011/QD-UBND, ngéyp/10/2011
ciia Uy ban nhdn dén tinh Déng Nai) \

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh viée phdi hep gitra Vin phong Uy ban nhén dan tinh véi
cac ¢o quan chuyén mén thude Uy ban nhan dén tinh, Uy ban nhén din cap huyén, Uy
ban nhén dén cap xa trong viée cong bd, cong khai thil tuc hanh chinh; giita Vin phong
Uy ban nhan dén tinh v6i cac co quan, don vi nganh doc dong trén dia ban tinh trong
viéc cong khai thit tyc hanh chinh d3 dugc cip c6 thdm quyén cong bd.

Quy ché nay khéng diéu chinh:

- Thu tuc hanh chinh trong ndi bd cua timg co quan hanh chinh nha nudc, giita co
quan hanh chinh nha nudc voi nhau khong lién quan dén viéc giai quyét thi tuc hanh
chinh cho ¢ nhén, t§ chirc;

- Thit tuc xtr Iy vi pham hanh chinh; thu tuc thanh tra va thi tuc hanh chinh ¢6 ndi
dung bi mat nha nude.

Piéu 2. Quy dinh vé thii tuc hanh chinh dwge cdng b, cang khai

1. Tha tuc hanh chinh duge quy dinh tai Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay
08/6/2010 ctia Chinh pht (viét tit la: Nghi dinh 63/2010/ND-CP), phai dugc quy dinh
trong van ban quy pham phap luit do Chinh pht ban hanh hojc trinh Qudc hoi, Uy ban
thudmg vy Qudc héi ban hanh; do Thi tuéng Chinh phd, BS trudng, Thu truéng co
quan ngang B6, Uy ban nhan dan tinh ban hanh,

2. Tha tuc hanh chinh khi duge c6ng bd, cong khai phai dam bédo diy du céc bd
phén tao thanh theo quy dinh sau:

a) Cac by phén tao thanh co ban cia thu tuc hanh chinh:
- Tén thd tuc hanh chinh;

- Trinh tu thyuc hién;

- Cach thire thyue hién;



- Ho so (thanh phan, sé lugng hd so);

- Thdi han giai quyét;

- Pbi tugng thye hién thi tuc hanh chinh;

- Co quan thye hién thi tyc hanh chinh;

- Két qua ciia viée thyc hién thi tyc hanh chinh;
- Cin cir phép ly

- Truong hop thu tuc hanh chmh c6 mau don, mau to khai hanh chinh; y&u ca;t;:

diéu kién; phi, 1¢ phi thi m3u don, mAu t& khai hanh chinh; yéu cdu, didu kién; phi
phi duge xem 13 bd phén tao thanh ciia thd tuc hanh chinh.

b) Péi véi cac thii tyc hanh chinh duge ban hanh tai vin ban quy pham phép lujt
cua Trung uong va dia phuong, nhung chua ¢am bao ddy du cdc bd phan tao thanh:
cac s@, ban, nganh cén cit vao chu'c ning, nhi¢ém vy, pham vi quan ly cia nganh minh,
cé trach nhiém tham muu, ¢ xuit Uy ban nhan dan tinh ban hanh quy dinh cu thg
nhim bao dam thu tuc hanh chinh kh1 dugc cong b, cong khai d4p tmg day du cic bp
phén tao thanh theo quy dinh tai Piém a Khoan 2 ciia Didu nay.
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Piéu 3. Thim quyén, pham vi céng bé, cng khai thii tuc hanh chinh

1. Chu tich Uy ban nhén dan tinh cong b6 thit tuc hanh chinh thudc thdm quyén
gidi quyét ciia cac cap chinh quyén trén dia ban tinh.

2. T4t ca cac thd tyc hanh chinh sau khi du'orc ban hanh, sira d8i, bd sung, thay thé,
hty bo hogc béi bé phai duge céng bd, cong khai diy du theo quy dinh.

3. Vige cong b tht tuc hanh chinh, bao gom Céng bb thu tuc hanh chinh md
ban hanh; céng bé thi tuc hanh chinh dugc sira ddi, bd sung hoic thay thé va cong b
tén thd tyc hanh chinh bi hiy bé hoic bai bé.

a) Cong bb thu tuc hanh chinh duqc sira d01, bd sung hoac thay thé 1a viéc cung
cdp céc théng tin lién quan dén viéc sira ddi, bd sung, thay thé cua thii tuc hanh chinh
theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 15 ciia Nghj dinh s 63/2010/ND-CP;

b) Céng bd thi tyc hanh chinh méi ban hanh 14 viéc cung cap céc théng tin vé thy
tuc hanh chinh theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 15 ctia Nghj dinh sb 63/2010/ND-CP;

c) Cong bd thi tyc hanh chinh bj hiy bd hodc bdi bo 1a viéc x0a bé ndi dung
théng tin vé tha tuc hanh chinh da duqc dua vao Co sd dir licu quéc gia vé thu tyue
hanh chinh theo quy dinh Khoan 3 Biéu 15 cia Nghj dinh s 63/2010/ND-CP;
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Pidu 4. Nguyén tic phéi h@ cong bo, cong khai thi tyc hanh chinh

1. Pam bao sy phdi hep thudng xuyén, chit ché gifta c4c nganh, cic cép trong
viéc cbng bd, cong khai thii tuc hanh chinh.

2. Phat huy tinh chu dong, tich cyc va dé cao trach nhiém cua co quan, t chug
lién quan trong viéc céng bd, cong khai tht tuc hanh chinh.
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3. Tuén tht nghiém cac quy dinh ctia phap luét v& nguyén téc, trinh ty, thii tuc,
théi han cdng bo, céng khai thi tuc hanh chinh.

Chuong I
QUY TRINH VA TRACH NHIEM
CONG BO, CONG KHAI THU TUC HANH CHINH

Pidu 5. Quy trinh phdi hgp cdng bb, cong khai thi tuc hanh chinh

1. Trén co s& van ban quy pham phap ludt cia co quan Trung uong hodc cua Uy
ban nhén dén tinh ban hanh c6 quy dinh thi tyc hanh chinh; cac so, ban, nganh thudc
Uy ban nhin din tinh c6 trach nhiém td chirc cép nhét ddy du cac thd tyc hanh chinh
mai duoc ban hanh hogc bj sta dabi, thay thé hotic bi hiy bé, bii béd cua cac cap chinh
quyén trén dia ban tinh (edp tinh, cdp huyén, cdp xd) thude linh vyc, pham vi quan ly
cuia nganh minh; néi dung thuc hién:

a) Thong ké va 1ap danh myc thi tuc hanh chinh (theo Mdu dinh kém-Phy luc I),

b) Xac dinb df;iy du cac bo phéi:n ciu thanh gﬁa ting tha tuc hanh chinh theo ding
quy dinh tai Piém a Khoan 2 Diéu 2 ctia Quy ché nay;

¢) Du thao Quyét dinh cong b thi tuc hanh chinh (theo Mdu dinh kém-Phy luc I);

- Dy thao Quyét dinh cdng bd thu tyc hanh chinh phéi dam bao duge cac tiéu
chi theo quy dinh tai Diéu 14, Diéu 15 cia Nghi dinh s0 63/2010/ND-CP;

- Pbi véi thi tyc hanh chinh duge stra d6i, bd sung hodc thay thé phai xac dinh r&
bé phén ndo cla thii tyc hanh chinh duge stra dbi, bd sung hoiic thay thé so véi quy

dinh cfi; by phan ndo dugc sira dbi, bb sung so véi quy dinh cta co quan nha nuée clp
trén.

2. Sau 07 (bay) ngay lam viée (k€ tir ngay vin bdn quy pham phdp lugt quy dinh
vé thi tuc hanh chinh c6 hiéu luc thi hanh); cac s, ban, nganh phai hoan chmh viée
c4p nhét, bd sung va giri hd so kém theo tai lidu (ban gidy va file dién ti) vé Vin
phong Uy ban nhan dén tinh d& kiém soét chét lugng, tdng hop trinh Chu tich Uy ban
nhén dén tinh ky Quyét dinh cong bd.

Hb so, tai lidu cong b thi tuc hanh chinh cia cée s, ban, nganh gf’im:

- T& trinh dé nghi cdng b thi tuc hanh chinh;

- Dy thao Quyét dinh cong bd thit tuc hanh chinh cia Chi tich Uy ban nhan dan
tinh;

- Danh muc thu tuc hanh chinh;

- Thi tyc hanh chinh (ghi ddy di ngi dung cu thé ciia timg bj phdn tao thanh co
ban thi tuc hanh chinh quy dinh tai diém a Khoan 2 Diéu 2 ciia Quy ché nay),

_ - Céc van ban quy pham phap lugt c6 quy dinh vé thi tuc hanh chinh; mau don,

mau t¢ khai hanh chinh va cac vén ban, phu luc khac (néu cé).



3. Sau 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhin du hé so; Vin phong Uy ban nhan

dan tinh cé trach nhle;m kiém tra, xdc dinh s lugng, chat lugng tha tyc hanh chinh 6

trong dy thao Quyet dinh, hd so va tai lidu dinh kém, téng hop trinh Chu tich Uy ban

nhén dén tinh ky c6ng bé.

Truong hep dy thao Quyét dinh, hd so tai lidu dinh kém trinh céng bd chura ¢
yéu céu, trong thdi han khong qua 03 (ba) ngay 1am viée ké tir ngay nhin hd so; V
phong Uy ban nhan dén tinh ¢4 vin ban tra lai hd so va yéu cdu co quan du thio
sung thong tin hodc chinh ly cho phu hop.

Trong thoi gian 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir ngéy nhén duoc van ban cia V
phong Uy ban nhén dan tinh, co quan dy théo bd sung hd so, giri vé Vin phong Uy b
nhén dan tinh.
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4. Tha tyc hanh chinh khi dugc Chu t;ch Uy ban nhan dén tinh céng b, cic to

quan, don vj phai tb chirc niém yét, cong khai day du, r6 rang, minh bach tai try s& 13

viéc; ding tai trén Co sé dit lidu qudc gia v& thi tuc hanh chinh; dang tai trén Chng

m

thdng tin dién tir, Trang théng tin dién iy, Wedsite cia Uy ban nhan dan tinh va cpia

tung co quan, don vi, dia phuong; trén Bédo, Dai va cac phuong tién théng tin dai

chiung khac.

Didu 6. Trach nhiém ciaa cic co quan, don vi trong viéc thue hién cong b
cong khai thi tuc hanh chinh

1. Vin phong Uy ban nhan dén tinh 13 co quan diu médi gitip Uy ban nhéan dan tiph

thyc hién nhiém vu kiém soat thi tuc hanh chinh, ¢é trach nhiém:

a) Pén dbe, huéng dan céc co quan chuyén mén thude Uy ban nhén dén tinh th rC
hi¢n viéc cap nhéat déy du céc thi tuc hanh chinh mm duoc ban hanh hoic bj sira dfi,

thay thé hosc bj hity bo, bai b6 ctia céc clp chinh quyén trén dja ban tinh;

b) Chi tri ph01 hqp véi céc co quan, don vi, dia phuong td chirc viée klem tra viéc

thye hi¢n cong b, cong khai tha tuc hanh chinh thuge pham vi, thdm quyén quan
cva Uy ban nhan dan tinh, Chil tich Uy ban nhan dén tinh theo quy dinh tai Chuong |
Nghj dinh sé 63/2010/NB CP;

¢) T4 chirc danh gié tac dong dbc 1ap va co vy kién dbi vai céc dy thao vin ban quy

pham phap luét c6 quy dinh thii tuc hanh chinh;

d) T4 chirc tap huén nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh cho céc co quan, don

vi theo huéng din ciia Cyc Kiém soét thi tyc hanh chinh, Vin phong Chinh phu;
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e) Ping tai, cong khai ddy du cac tha ‘tuc hanh chinh d8 duge Chu tich Uy ban

nhén dén tinh cong b trén Co sé dit liéu qudc gia v& thi tuc hanh chinh;

g) Tham muu Uy ban nhin dan tinh, Cht tich Uy ban nhén dén tinh trong vi
chén chinh ky luét, ky cuong hanh chinh d6i véi co quan, don vi, can b, cong chi]
vién chitc vi pham quy dinh vé kiém so4t thi tuc hanh chinh;

h) Thye hién cic nhiém vu, quyén han khéc theo quy dinh cua phép luat.
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2. Céc sd, ban, nganh:

a) Chi tri, phéi hop véi Van phong Uy ban nhén dén tinh thyc hién viéc ra sodt,
cdp nhét, sira d6i, bo sung thi tyc hanh chinh, vin ban quy pham phap luit méi ban
hanh hogc da bj hiy b, bai bo, hét hiéu Iyc thi hanh ciia cac cAp chinh quyén trén dia
ban tinh (edp tinh, cdp huyén, cdp x) thude pham vi quan 1y ciia nganh minh, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan tinh cbng bd theo quy dinh;

Truong hop céc 56, ban, nganh khong trinh Chi tich Uy ban nhén dan tinh cng
b kip thoi thit tuc hanh chinh theo quy dinh tai Khoan 2 Didu 5 ciia Quy ché nay chju
trdch nhiém giai quyét moi hau qua do viéc cong bé cham thit tuc hanh chinh gay ra,
dong théi chiu ky ludt trude Cha tich Uy ban nhan dan tinh.

b) TS chic tuyén truyén, niém yét, cong khai ddy du, chinh x4c ndi dung thu tuc
hanh chinh d& dugc Chi tich Uy ban nhan dan tinh cdng bd; chi dao cac don vi truc
thudc, cdn b, cong chuc, vién chic thuc hién nghiém viéc gidi quyét tha tuc hanh
chinh d4 duogc cong bd, cdng khai theo ding quy dinh;

¢) Kiém tra, huéng din viée thire hién thi tuc hanh chinh cho céc don vi truc
thudc, Uy ban nhén dan cép huyén, Uy ban nhén dén cip x4 theo linh vuc, pham vi
quan ly clia nganh;

d) Phéi hop véi Van phong Uy ban nhan dén tinh trong vige tb chuc kiém tra két
qué cbng khai, thyc hién céc thd tyc hanh chinh tai Uy ban nhéan cép huyén, Uy ban
nhén dén cép x4 trén dia ban tinh.

3. Uy ban nhan dén cip huyén:

a) Cong khai, thyuc hién diy du, chinh x4c ndi dung cac thi tuc hanh chinh da
duge Chu tich Uy ban nhén dén tinh céng bé;

b) Chi dao céc phong, ban chuyén mén trye thuéc; Uy ban nhan dan cdp x& trén
dia ban thyrc hién nghiém viéc cdng khai, thyuc hién thd tuc theo ding quy dijnh;

¢) Phdi hop véi Vin phong Uy ban nhan dan tinh, cac co quan chuyén mén thuge
Uy ban nhén dén tinh trong viée t6 chirc kiém tra ket qua cong khai, thyc hiéq th tuc
hanh chinh tai cac phong, ban chuyén mén tryc thuce va tai Uy ban nhan dan cap x.

4, Uy ban nhin dan cé"tp xi: Té chire cong khai, thyuc hién dﬁy du, chinh x4c ndi
dung céc thli tyc hanh chinh d4 duge Chu tich Uy ban nhén dén tinh céng bo theo diing
quy dinh,

5. Céc co quan truyén théng: Bao Ddng Nai, Béo Lao dong Pong Nai, Dai Phat
thanh Truyén hinh Péng Nai danh the lrgng phit hop dé thdng tin kip thdi céc quy
dinh vé thi tuc hanh chinh va tinh hinh cdng khai, thuc hién tha tuc hanh chinh ctia céc
cap chinh quyén trén dia ban tinh; néu girong nhimg c4 nhén, td chirc ¢ sang kién cai
cach thi tuc hanh chinh, nhitng cén bg cong chire, vién chirc tin tim, tin tuy phuc vu
nhan dan; phan dnh cdc trudmg hop gay khé khin, can tro thue hién thi tuc hanh chinh
dé co quan chirc ning chén chinh, xir ly nghiém.



Didu 7. Noi dung va hinh thire cong khai thii tuc hanh chinh

1. Ngi dung cong khai: Cong khai thi tuc hanh chinh méi ban hanh; thi tuc haph

chinh dugc sira d6i, bd sung hoic thay thé; tén thi tuc hanh chinh bi hiy bo, bai bé;
2. Hinh thirc cong khai:
a) Hinh thirc bit bude
- Ding tai trén Co sé di lidu qudc gia vé thi tuc hanh chinh;

- Niém yét cong khai tai tru s& cac co quan, don vi tryc tiép giai quyet tha tpe

hanh chinh;

- Ding tai trén Cdng théng tin dién tr, Trang thong tin dién t&r, Website cua Uy

ban nhén dén tinh va cta co quan, don vi, dia phuong;
b) Thong bao trén'céc phuong tién thong tin dai chiing va cac hinh thirc khac.

Didu 8. Ché @) thong tin, bdo céo

1. Céc co quan chuyén mén thudc I"Jy" ban nhén dén tinh, ﬁ}( ban nhén dén cip
huyén dinh k)'f hé.ng quy bao cdo Chu tich Uy ban nhén dén tinh vé tinh hinh, két qua
thue h1¢n viéc cong bb, cong khai thi tyc hanh chinh trude ngdy 10 cla thang thiz ba

ctia mdi quy hotic bdo céo ddt xult theo yéu clu ciia Chti tjch Uy ban nhan dan tinh;
2. Vin phong Uy ban nhén dén tinh chju trach nhi¢m tdng hqp, bao cao Chu tis

tuc hanh chinh trén dia ban tinh.

Chuong 111
TO CHUC THU'C HIEN

Pidu 9. Trich nhiém thwc hién

1. Thu trudng cac sd, ban, nganh cta tinh; Chu tich Uy ban.nhén dan céc huyé
thi xa Long Khénh, thanh phé Bién Hoa; Chu tich Uy ban nhén dén cac x&, phuon
thi trin c6 trach nhiém trién khai, t§ chire, thuc hién tt Quy ché nay.

2. Tha truong cac sd, ban, nganh chju trich nhiém truéc Chi tich Uy ban nh4
dan tinh trong viéc cong bb, cong khai thd tuc hanh chinh va két qua thyc hién tha t
hanh chinh tai cac co quan, don vi truc thudc.

3. Chu tich Uy ban nhén dén céc huyén, thi x& Long Khanh thanh phé Bién Hd
chju trach nhiém truéc Chu tich Uy ban nhén dén tinh v& tinh hinh cong khai va kg
qua thyc hién thu tuc hanh chinh tai c4c co quan, don vi tryc thude va tai Uy ban nhj
dén céc x4, phudng, thi trén.

4. Bao Ddng Nai, Bio Lao dong Ddng Nai, Dai Phét thanh truyén hinh tinh dan
thoi lugng phty hop dé thong tin, tuyén truyén v& néi dung, tinh hinh thyc hién va kg
qua thyc hién Nghij dinh s 63/2010/ND-CP va Quy ché nay.

: th
Uy ban nhan dan tinh vé tinh hinh, két qua thyc hién hoat dong cong bd, cong khai thi
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5. Viéc thue hién ding quy dinh vé cong bd, cong khai thi tuc hanh chinh tai Quy
ché nay la mot trong céc tiéu chi dé danh gia mirc d6 hoan thanh nhiém vy cua cac co
quan, don vi, c& nhan trong quy trinh xét thi dua, khen thuéng thudc thim quyén cua
Chu tich Uy ban nhan dén tinh va c4c trudng hop d& nghj cp trén khen thudng.

6. Trong qua trinh tnen khai thyc hién, néu c6 khoé khin, vuéng méc, cic co quan,
don vi phan anh kip thoi vé Uy ban nhan dan tinh (théng qua Vin phong Uy ban nhdn
ddn tinh) @& dugc xem xét, giai quyét./.

TM. UY BAN NHAN DAN,
. "T?,\ CHU TICH

-’/- N_

mh Quoc Thai



PHU LUC 1
MAU QUYET PINH CONG BO THU TUC HANH CHINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 40 /2011/QP-UBND ngayed /10/2011
cia Uy ban nhén dén tinh Déng Nai)

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH DPONG NAI Djc lap - Tir do - Hanh phiic
S6: /QP-UBND Dong Nai, ngdy  thing  nim 2011
QUYET PINH

V& vigc cong bb thii tyc hanh chinh méi ban hanh/thd tuc hanh chinh dwgc
stra d6i, bd sung hogc thay thé/thi tuc hanh chinh bi hity bé hodc bii bd
thudc thim quyén gidi quyét ca S& X, cia UBND cép huyén,
ciia UBND cép xa tinh Pong Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH
Can cir Lujt TO chirc H$i dong nhén dan va Uy ban nhan dén ngy 26 thang 11
nam 2003;

Can cu Nghj djnh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cta Chinh phd
vé kiém so4t thia tuc hanh chinh;

Xét dé nghj ctia Gidm déc S& X va Chénh Van phong Uy ban nhan dén tinh,
QUYET PINH

Dicu 1. Céng bd kém theo Quyét dinh niy thii tuc hanh chinh méi ban hanh/thi
tuc hanh chinh duge sira doi, bd sung hojic thay thé/th tuc hanh chinh bj hiy b hosc
bai bé thudc thdm quyén giai quyét clia s¢ X, cia UBND cép huyén, cia UBND cap xa
tinh Pbng Nai,

Diéu 2. Quyét dinh ndy cé hiéu lyc ké tir ngay ky (ding vao ngay VBQPPL quy
dinh TTHC <6 hiéu lyc).

. Dién 3. Chanh Van phong UBND tinh; Gidm doc, Thii trudng céc sd, ban, nganh
cdp tinh; UBND cép huyén; UBND cép xa chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH



PHU LUC II

PHAN 1

DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH/SUA DOJ,
BO SUNG HOAC THAY THE/B] HUY BO HOAC BAIBO
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAC 80,

CUA UBND CAP HUYEN, UBND CAP XA

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 60 /2011/QD-UBND ngavob /10/2011
ctta Uy ban nhdn dan tinh Dong Nai) "

STT , Tén thi tuc hanh chinh
I. Linh vuc

1 | Thutuca

2 | Thatucb

3 [Thitucc

 J OO
II. Linh vyc

1 |Thitycd

2 |Thutuce

3 |Thutuef

1 S PR

PHAN 2

NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAC S0,
CUA UBND CAP HUYEN VA UBND CAP XA

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 60 /2011/QD-UBND ngay 06 /10/2011
ctia Uy ban nhdn ddn tinh Dong Nai)

L Linh vire: .o,

1. Thi tuc a
- Trinh tur thuc hién:




- Cach thirc thuc hién:

- Thanh phén, s6 lwgng hd so:

- Thoi han giai quyét:

- i tugng thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co guan thye hién tha tuc hanh chinh:

- Két qua thye hién thit tuc hanh chinh:

- L& phi (néu co6): :

- Tén miu don, mau & khai (néu cd va dé nghj dinh kém ngay sau thi tyc a):

- Yéu cdu, diéu kién thyc hién thit tuc hanh chinh (néu cé):
- Can ctr phép ly cua thi tyc hanh chinh:

2. Thi tuc b

- Trinh tir thire hién:

- Cach thirc thirc hién:

- Thanh phén, s6 luong hé so:

- Thoi han giai quyét:

- i tuong thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan thyuc hién thi tuc hanh chinh:

- Két qua thye hién thii tuc hanh chinh:

- L& phi (néu cé):

- Tén mau don, mau t& khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thu tuc a):

- Yéu cdu, diéu kién thyc hién thit tuc hanh chinh (néu c6):
- Can ctr phap ly cta thia tuc hanh chinh:

n. Thii tucn

IL Linh vure: e,

1. Tha tuc d

- Trinh ty thyre hién:

- Cach thic thyc hién:

- Thanh phén, s6 lugng hd so:

- Thoi han giai quyét:

- Déi tugng thue hién tha tyc hanh chinh:
- Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:
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- Két qua thuc hién thd tuc hanh chinh:

- L& phi (néu co):

- Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a):
- Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tyc hanh chinh (néu c6):

- Cén ci phép ly cua tha tyc hanh chinh:

2. Thi tyc e:

- Trinh ty thyc hién: ’

- Cach thuc thuc hién:

- Thanh phan, s6 lugng hd so:

- Thoi han giai quyét:

- Pbi tugng thyc hién thil tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién thi tyc hanh chinh:

- Két qua thyc hién thd tuc hanh chinh:

- Lé phi (nu c6):

- Tén méu don, miu t& khai (néu cé va dé nghji dinh kém ngay sau thit tuc a):
- Yéu ciu, didu kién thuc hién thd tuc hanh chinh (néu cé):

- Cén cr phép ly cua tha tyc hanh chinh:

n. Thi tucn

Ghi chu:

- D6i véi nhitng thit tuc hanh chinh dugc sua d6i, b6 sung hodc thay thé, ngod

viéc chita dtmg thong tin néu trén can phdi xdc dinh rd bg phdn nao cua thi tuc hanj
chinh dugc stra ddi, b6 sung hodc thay thé.

QH.

- D3i voi nhitng thi tuc hanh chinh bi hiy bo hodc bdi bo, khong phdi thong k
theo ngi dung néu trén nhung phdi xdc dinh ré tén thii tuc hanh chinh bi hiy bo hod
bai bo, truong hop thii tuc hanh chinh da dwgc ddng tdi trén Co s¢ dir ligu quoc gia v
thil tuc hanh chinh, quyét dinh phai ghi ré s6, ky hiéu ciia hé so thi tuc hanh chink;
van ban quy pham phdp ludt c6 quy dinh viée hiy bo hodc béi bo thi tuc hanh chinh./.

LAY \J A1)

L




PHU LUC 111

MAU PE NGHI CONG KHAI HO SO THU TYC HANH CHINH
VA HO SO VAN BAN TREN CO SO DU LIEU QUOC GIA

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 6o /2011/QD-UBND ngin0b /10/2011

cua Uy ban nhdn dan tinh Dong Nai)

1. H6 so viin ban
a) Hb so van ban dé nghi cong khai

STT | S6 hd so ciia vin ban | Tén hd so van ban Ghi chi
dé nghi cong khai dé nghj cong khai
@) 2)
2
b) Hd so vin ban dé nghi khéng cong khai
STT | S§ hd so ciia viin | Tén hd so viin ban d& | Ly do khing Ghi chi
ban d& nghj khong | nghj khong cdng khai | cong khai
cong khai
(1) 2) (3)
1
2
2. Hd so thii tuc hanh chinh
a) Ho so TTHC d& nghi cdng khai
STT $6 ho so thii tuc hanh | Tén tha tuc hanh chinh Ghi chu
chinh dé nghi cong Kkhai da nghi cong khai
(1) (2)
2
b) H6 so TTHC d& nghi khong cong khai
STT | S6 ho so thi tyc Tén thi tuc hanh | Ly do khéng |  Ghi cha
hanh chinh d& nghi | chinh d& nghi khéng cong khai
khong cong khai cong khai
€] (2) 3)
1
2
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HUONG DAN, GIAI THICH:

1. Hd so viin ban:

a) Hé so vin ban d& nghj cong khai

(1) Ghi 56 ho so ciia van ban d& nghj cong khai di nhap trén phin mém

VD: B-BGT-001449-VB.

(2) Ghi 56, ky hiéu, ngay thang nam ban hanh va trich yéu vin ban dé nghi céng khai.
VD: Nghj dinh s6 186/2004/ND-CP ngdy 05 théng 11 nim 2004 ciia Chinh phit quj
dinh vé quan ly va bao vé két ciu ha ting giao théng duong bd.

b) Hé so vin ban d& nghj khéng cong kha

(1) Ghi 56 ho so ctia véin ban d& nghj khong céng khai d4 nhap trén phin mém
VD: T-DBI-001523-VB.

(2) Ghi 0, ky hidu, ngay théng nim ban hanh va trich yéu van ban d nghij khong cong
khai

VD: Quyét dinh sé 11/2007/QD-UBND ngay 09/08/2007 ciia UBND tinh Dién Biér
V/v ban hanh danh myc, muc thu phi, 1& phi va ty 1€ phan chia tién phi, 1& phi thu duge
trén dia ban tinh.

(3) Ghi mét trong céc 1y do 1a: bj thay thé; bj bai bo hojc hity bé; hét hidu lyc thi hanh.

-

—

2. Ho so thii tuc hanh chinh:

a) Hd so TTHC dé nghi cong khai

(1) Ghi 56 hd so ctia TTHC d& nghj cong khai da nhap trén phin mém.

VD: B-BKH-052469-TT.

(2) Ghi tén TTHC d& nghj cdng khai.

VD: Ding ky hoat dong vin phong dai dién dbi véi cong ty cb phan.

b) H6 so TTHC d@ nghi khéng cong khai. | |

(1) Ghi 56 ho so ctia TTHC d& nghi khéng céng khai d& nhp trén phin mém.
VD: B-BXD-003731-TT.

(2) Ghi tén TTHC dé nghj khéng céng khai.

VD: Cép dbi gidy chimg nhan quyén sé hifu cong trinh x4y dyng dbi véi td chirc.

(3) Ghi mét trong céc ly do 14: bj sira dbdi, bd sung; bi thay thé; bi bai bo hoéc hiy bo;
_ hét hiéu Iuc thi hanh./.
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